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Apprends à maîtriser les logiciels essentiels 
pour travailler en mode 100% virtuel. 

 

Option complémentaire à 
l’Open Class 

StepIn est pour toi si tu veux être à l’aise avec les outils 
concrets du quotidien. Pas besoin d’être une « fille 
techno » : tu avances simplement, étape par étape, 
pour que la technique ne soit plus jamais un frein. 
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Découverte de l’écosystème digital 

Tu comprends enfin ton environnement de travail virtuel, 
sans te sentir dépassée. 
 

Communication en ligne (Zoom, Slack, Teams) 

Tu sais collaborer avec tes clientes de façon fluide et 
professionnelle. 
 

Gestion de projets (Trello, Asana, ClickUp) 

Tu deviens organisée et efficace, sans perdre de temps. 
 

Organisation et stockage (Google Workspace, Notion, Drive) 

Tu centralises et simplifies ton travail pour plus de clarté. 
 

Premiers pas sur QuickBooks 

Tu poses tes premiers repères financiers avec simplicité. 
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C’est pour toi si… 

 

 

 
Ce n’est pas pour toi si… 

Tu veux être autonome avec les outils 
incontournables. 

 
Tu pars de zéro en administration et tu veux 
apprendre vite et bien. 

 
Tu veux avoir confiance techniquement 
avant de servir tes clients. 

 

Tu maîtrise déjà tous ces logiciels. 
 
Tu recherches une stratégie (ça, c’est dans 
l’Open Class). 
 
Tu veux éviter d’apprendre par toi-même. 

 


